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PORTARIA N2 050 / 2019 / SMECT, DE 10 DE MAIO DE 2019.
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O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA, no uso de suas
atribuicBes e, tendo em vista a delegagio de competéncia prevista na Lei Organica
Municipal, bem como no Decreto n? 009/2017, de 02 de janeiro de 2017, no exercicio da

Administragdo Municipal,

CONSIDERANDO a nova forma de matriculas implantada no municipio de Aguas
Lindas de Goids, em consonancia com o novo Sistema de Gestdo Integrada - maodulo
Educacgéo;

CONSIDERANDO a regulamentacio do uso do Sistema de Gestdo Integrada (SIG —
maodulo Educacgio);

CONSIDERANDO a responsabilidade do operador do SIG e critérios de uso do Sistema

na Educagdo, entre outros;

RESOLVE:
CAPITULO!
DA IMPLANTACAO

Art. 12 - Implantar o novo Sistema de Gestdo Integrada (Médulo Educacio), a nivel da
Secretaria Municipal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, estendendo para toda rede de
ensino do municipio.

PARAGRAFO UNICO: O processo de interagdo, controle e aplicacio do Sistema de
Gestdo Integrada na rede de ensino do municipio compete a Diretoria de Desenvolvimento

Educacional, Cientifico e Tecnoldgico — DICITEC.
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CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 2° - Compete a Diretoria de Desenvolvimento Educacional, Cientifico e
Tecnoldgico:

} — Implantagdo do Sistema de Gest3o Integrada na rede de ensino do municipio;

Il — Capacitar e habilitar os Gestores de cada Unidade de Ensino do municipio de
Aguas Lindas de Goids/GO, bem como os demais operadores do Sistema (Coordenadores
Pedagogicos, Secretarios Escolares e Auxiliares de Secretaria);

{ll — Prestar suporte técnico referente ao uso do SIG, reportar as ocorréncias para o
Centro de Processamento de Dados da Prefeitura de Aguas Lindas de Goias, bem como para
a Empresa PRODATA, a qual é responsavel pela geréncia e desenvolvimento, prevencdo das
inconsisténcias e erros de programagaao do Sistema;

IV — Coordenar os processos que envolvem o uso do Sistema e a fixagdo de datas
limites para inser¢do de dados por bimestre, observando o cumprimento do calendario
escolar do ano vigente, ratificado pelo Secretdrio Municipal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia, Conselho Municipal de Educacdo e Diretoria Para Assuntos Pedagdgicos/SMECT;

V - Criar cronogramas de trabalhos a serem seguidos pelas Unidades de Ensino com
divisdes de tarefas para o Gestor Escolar, Coordenador e Secretaria Escolar, no ambito do
SIG;

VI — Receber das Secretarias Escolares os dados dos profissionais da educacdo para a
criacdo de usuarios do Sistema;

VIl — Receber das Unidades de Ensino o levantamento das necessidades de
equipamentos tecnolégicos, visando manter o SIG — Médulo Educagdo acessivel aos usuarios
nos estabelecimentos de ensino;

Art. 3° - Compete a Diretoria Para Assuntos Pedagégicos:

| — Acompanhar mensalmente, por meio de SIG/Mddulo de Educagdo/Menu
Relatdrios, se as Unidades de Ensino estdo cumprindo com as atribuigdes de manter os

dados referentes a rotina pedagdgica devidamente atualizadas no didrio eletrdnico, no que

Quadra 46 Conjunto A Lote 01 - Setor 8 | 72910-004 | Aguas Lindas de Goids-GO | Ed UCAGA0 %,
{61) 3902-1111 | 3902-1112 | secretaria.aguaslindas@yahoo.com.br e ""‘““f““"




STHRETARYS MUNEPLL OFF

CIENCIAL PREFEITURA
TEC NOLOGIA DE AGUAS LINDAS DE GDIAS

www.aguaslindasdegoias guo.gov br

GABINETE

se refere ao cumprimento dos dias letivos, conteddos ministrados e métodas avaliativos
(fichas avaliativas, ficha de acompanhamento individual do aluno e lancamento de notas),
conforme orientacdes desta Secretaria;

Il — Atestar, nos casos de requisicio de remocio do docente, se o termo de
cumprimento do devido preenchimento do didrio eletrénico encaminhado pelo Gestor
Educacional realmente condiz com 3 realidade, estando a cargo do Diretor Pedagdgico ou
outro servidor por ele delegado para tal feito {via Ato Administrativo), bem como dar
prosseguimento com a autorizacio de atendimento ao pedido de remocdo junto a Diretoria
de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia;

Art. 4° - Compete ao Departamento do Censo Escolar:

I — Acompanhar mensalmente, por meio de SIG/Médulo de Educacio/Menu
Relatdrios, se a equipe de secretaria escolar das Unidades de Ensino, estio cumprindo com
as suas atribuicdes:

a) Atualizacdes dos cadastros das Unidades de Ensino e de suas dependéncias; dos
docentes e as respectivas maodulagdes; das turmas, cadastros de alunos,
movimentacdo, rendimento escolar, histéricos escolares, atas de resultados; e

b) Acervo das escrituragdes geradas no Sistema, devidamente impressas e
assinadas;

Il — Atestar, nos casos de requerimento de remocdo do Secretirio Escolar e/ou
Auxiliares de Secretaria, observando o dever de manter os trabaihos administrativos
atualizados,

Art. 5° - Compete aos Diretores Escolares das Unidades de Ensino:

I — Atender o cronograma de trabalhos da equipe escolar estabelecidos
antecipadamente pela Diretora de Desenvolvimento Educacional, Cientifico e Tecnolégico,
em conjunto com a Diretoria Para Assuntos Pedagdgicos, exigindo dos profissionais alocadas
na Unidade de Ensino e de sua equipe, o cumprimento das determinagdes;

Il ~ Acompanhar por meio de relatérios: os trabalhos desenvolvidos pela

equipe de secretaria escolar, observadas a fidedignidade das informacgBes inseridas,
com prioridade ao cadastro da Unidade Escolar, cadastro dos docentes, das turmas,

cadastros de alunos, Mmovimentagdes e histdricos escolares;
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I — Acompanhar por meio de relatérios os trabalhos desenvolvidos pela
Coordenacdo Pedagdgica das Unidades de Ensino, no que se refere a aprovac3o de contetido
e acompanhamento do cumprimento do bimestre do calendario letivo por parte dos
docentes;

IV — Acompanhar por meio de relatérios os trabalhos desenvolvidos pelos docentes,
no que se refere o langamento das informagdes de frequéncia, contetdos, notas e fichas
avaliativas, a fim de se verificar se eles estio atendendo aos prazos previamente
determinados pela coordenagdo pedagdgica, assim como os prazos determinados pela
Secretaria Municipal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia;

V. — Encaminhar ao Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia os casos em que os servidores reincidirem em n3o cumprir as determinagGes
previstas nesta Portaria para que a SMECT prossiga com o tratamento do caso;

VI — Atestar cumprimento ou ndo das prerrogativas quanto ao dirio eletrénico no
caso de requerimento de remogdo feito pelo docente e encaminhar relatério por escrito 2
Diretoria Para Assuntos pedagédgicos; |

VIl — Atestar o cumprimento ou ndo das prerrogativas quanto a insercio e
atualizagdo de dados referentes a Unidade de Ensino e dos alunos, quando requisitado
remocdo pelo Secretario Escolar ou por seu Auxiliar de Secretaria, encaminhar relatério por
escrito ao Departamento Censo Escolar; e

VIIl — Apontar, no caso de necessidade de substitui¢do de professor na turma, o
responsavel por manter os registros do didrio eletrdnico rigorosamente enquanto durar a
substituicao;

Art. 62 - Compete ao Coordenador Pedagdgico das Unidades de Ensino:

| — Orientar e capacitar a equipe de docentes quanto ao manuseio do Sistema;

Il — Requerer dos docentes o cumprimento do cronograma de trabalhos fixados pela
gestdo local e pela DICITEC;

Il — Avaliar o planejamento de conteido ministrado, observando se o docente
cumpriu com os parametros convencionados de acordo com o ano escolar da turma;

IV — Orientar o docente que descumpriu o planejamento das atividades

administrativas/pedagdgicas;
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V — Verificar, por meio dos relatdrios SIG — Médulo Educacdo, os lancamentos de
frequéncia escolar, registros de contetdo e registro do aproveitamento escolar do aluno
bimestralmente;

VI — Encaminhar para o conhecimento do Gestor as ocorréncias de reincidéncia no
descumprimento dos registros por parte do docente, registrando o evento em ata especifica,
relatando os fatos e os acordos firmados entre Gest3o e docente.

Art. 72 - Compete ao Secretdrio Escolar e Auxiliar de Secretaria:

I = Cumprir o cronograma de trabalho repassado pela gestao local, pela DICITEC e
demais Departamentos vinculados;

I — Cadastrar a Unidade de Ensino e suas dependéncias, observando o
preenchimento completo das informacdes, indicagdes das Resolucdes de funcionamento da
Unidade Escolar, Portarias, dentre outros;

Il — Cadastrar as turmas que serdo regulares no ano letivo em curso;

IV — Realizar preenchimento de cadastro do docente e encaminhar a DICITEC os
dados dos servidores para a criagio de usuarios do Sistema;

V — Modular professores nas turmas regulares, observando data de inicio e de fim
quando for o caso;

VI — Cadastrar alunos, matricular e alocar em turma, gerar identificagdo numeral no
didrio de classe, registrar as movimentagdes do aluno, quando houver; alterar a situacdo do
aluno na unidade, quando necessario e demais procedimentos correspondentes ao vinculo
escolar do aluno na Unidade;

VIl — Acompanhar, por meio de relatérios os registros de frequéncia dos alunos,
lancamentos de notas e preenchimento de fichas avaliativas e de acompanhamento
bimestral;

VIIl — Confeccionar regularmente os histdricos escolares;

IX — Imprimir e colecionar os documentos que compdem 0s arquivos permanentes da
Unidade, de acordo com orientacdes desta Secretaria;

X — Lancar justificativas de faltas de alunos nos casos previstos em lei, observando os

dias letivos que receberdo tal justificativa;
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X| — Apontar para Coordenacdo a ocarréncia de descumprimento do professor em
relacao a inser¢do de dados no diario eletrdnico; na auséncia da Coordenagdo, cabe ao
Gestor Escolar fazer o encaminhamento.

Art. 72 - Compete ao Professor:

| — Disponibilizar documentos solicitados pela equipe de secretaria escolar para que
seja providenciado o Cadastro do Professor, bem como a criagdo de usuario do sistema pela
DICITEC;

Il — Registrar no SIG ~ Médulo Educacio os conteudos a serem ministrados para a
turma no bimestre em curso, observando os critérios estabelecidos pela Coordenagdo
Pedagdgica em conjunto com o Gestor da Unidade de Ensino;

iil — Registrar no SIG — Médulo Educagao, as frequéncias dos alunos no prazo de 48h
(quarenta e oito horas};

IV — Registrar as avaliagbes, bem como os demais métodos avaliativos por bimestre,
observados prazos previamente informados pela Coordenagdo Pedagogica e a Gestdo
Escolar, atendendo as datas para fechamento do bimestre, conforme previsto no Calendario
Escolar;

V — Registrar o aproveitamento escolar do aluno, nos campos designados, observados

os limites para lancamento informados pela Coordenagdo Pedagdgica e Gestdo Escolar;

CAPITULO IlI
DAS PENALIDADES

Art. 82 - O servidor publico municipal que descumprir suas competéncias e deveres
constantes nesta Portaria fica sujeito as sangoes disciplinares dispostas na Lei Municipal N2

385/2003 — Estatuto dos Servidores Piblicos Municipais de Aguas Lindas de Goias/GO.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 - Quanto aos pedidos de remogdo de servidor, o Departamento Censo Escolar,
entendendo ter o servidor cumprido com seus deveres junto a organizagdo da Secretaria

Escolar, acompanhado de termo lavrado e assinado pelo Gestor Escolar, emitira Certiddo de
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Nada Consta que credenciard o servidor a dar prosseguimento ao pedido de remogdo junto a
Diretoria de Recursos Humanos desta Secretaria;

Art. iD - Esta Portaria entra em vigor a partir da presente data revogando-se as
disposi¢des contrarias.

Gabinete do Secretdrio Municipal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, de Aguas Lindas de Goids,
Estado de Goids, aos dez dias do més de maio do ano de dois mil e dezenove (10-05-20189),

DEUSIMAR O BEZERRA
Secretarlo I\/Iumcnﬁ | de’Educagio, Ciéncia e Tecnologia

Decret[ Munigipal N2 009/2017

Quadra 46 Conjunto A Lote 01 - Setor 8 | 72910-004 | Aguas Lindas de Goids - GO EducAgao%
(61) 3902-1111 | 3902-1112 | secretaria.aguaslindas@yahoo.com.br de verdacle e



